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ZASADY OCHRANY OSOBNICH UDAJU ZAMESTNANCE, UCHAZECE O ZAMESTNANI,

DARCE, DOBROVOLNIKA, ODBORNEHO PRAKTIKANTA, STAZISTY A DODAVATELE

PFispévkova organizace Domov pro seniory Chodov, IC 70876606, se sidlem Donovalska 2222/31, 149 00
Praha 4 — Chodov (déale DS Chodov nebo Domov) jakoZto spravce osobnich Udajl si Vas timto se zietelem
k Vasemu pravnimu vztahu (napf. zaméstnaneckému) kDS Chodov dovoluje informovat o nize
specifikovaném shromazdovani a zpracovavani osobnich udajli a zasadach ochrany soukromi.

NiZe v textu se dozvite zejména:
a) Jaké Vase osobni udaje zpracovavame;
b) Zajakym ucelem a jakym zplsobem budou Vase osobni Udaje zpracovavany;
c) Komu mohou byt Vase osobni Udaje predany;
d) Po jakou dobu budou Vase osobni Udaje zpracovavany;
e) Jaka jsou ve vztahu k ochrané osobnich Udajl Vase prava.

Po precteni ndsledujicich informaci se tedy dozvite vice o tom, jak shromazdujeme, uklddame, pouzivame
a zverejiiujeme osobni Udaje o Vas v souvislosti s Vasim pomérem k DS Chodov.

Pro ucely téchto zasad ochrany osobnich Gdajl se rozumi:

a) ,zaméstnancem” osoba, kterd je na zakladé pracovni smlouvy nebo dohody o praci konané mimo
pracovni pomér zaméstnana v DS Chodov;

b) ,uchazeCem o zaméstnani“ osoba, kterd se Ucastni vybérového fizeni nebo jiného obdobného
fizeni, jehoz Ucelem je persondlni obsazeni jakékoliv pracovni pozice v DS Chodov;

c) ,darcem” osoba, ktera uzaviela s DS Chodov darovaci smlouvu, na zdkladé niz poskytla Domovu
dar;

d) ,dobrovolnikem” osoba, ktera uzavrela nebo hodla uzavfit s DS Chodov smlouvu o dobrovolnictvi,
na zakladé niz bude v DS Chodov vykonavat bezplatné rozlicné cinnosti spocivajici naptiklad
v pomoci s péci o klienty Domova, zajisténi sezénni vyzdoby prostor, pomoci pfi uklidu prostor
apod;

e) ,odbornym praktikantem* ¢i ,praktikantem” osoba, kterd na zakladé prislusné smlouvy/dohody
vykonava v DS Chodov odbornou praxi za tUc¢elem odborné pripravy na vykon budouciho povolani.

f) ,staZistou” osoba, kterd na zakladé pfislusné smlouvy vykondva v DS Chodov odbornou staz
za Ucelem rozsifeni svych odbornych znalosti a dovednosti;

g) ,dodavatelem” fyzickd osoba, kterd dodava DS Chodov své vyrobky nebo sluzby, pfipadné provadi
stavebni prace, a to zpravidla za Uplatu. Nejc¢astéji se pak dodavatelem rozumi Zivnostnik (tj. osoba
samostatné vydélecné ¢inna).

1. Jaké Vase osobni udaje zpracovavame?

DS Chodov zpracovava v souvislosti s Vasim pomérem k Domovu pouze VaSe osobni Udaje, které nam
poskytnete za Ucelem uzavreni a plnéni pracovni smlouvy, smlouvy o dobrovolnictvi, darovaci smlouvy,
pfipadné za ucelem uzavreni a plnéni dohody o odborné praxi, nebo smlouvy o umoznéni odborné staze,
nebo za ucelem uzavieni a plnéni smlouvy o doddvce zbozi ¢i sluzeb. Jinymi slovy je zpracovani
poskytnutych osobnich udajli nezbytné pro Gcéely uzavieni a plnéni pracovni ¢i jiné obdobné smlouvy, jakoz
i plnéni pravnich povinnosti, které se vztahuji na DS Chodov. V urcitych ptipadech mlze byt zpracovani
osobnich Udajl nezbytné pro ucely ochrany opravnénych zajmt DS Chodov.
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DS Chodov mlze zpracovavat v souvislosti s Vasim zaméstnaneckym pomérem k DS Chodov téZ osobni
Udaje dalsich osob, jez budou Vami poskytnuty pro ucely stanovené zvlastnimi pravnimi predpisy (napfr.
osobni Udaje vyZivovaného ditéte pro uplatnéni slevy na dani ve smyslu zdkona ¢. 586/1992 Sb., o danich
z pfijm).

DS Chodov zpracovava zejména osobni Udaje, které nam sami poskytnete. Paklize ndm neposkytnete své
osobni Udaje vrozsahu nezbytném pro uzavieni a plnéni pracovni ¢i jiné obdobné smlouvy, je tato
skutec¢nost dlivodem k neuzavieni smlouvy.

Osobnimi udaji, které DS Chodov v souvislosti s Vasim pomérem zpracovava, mohou byt zejména:

a) uzaméstnance:

e osobni jméno a pfijmeni, rodné ptijmeni;

e adresa bydlisté;

e datum narozeni;

e rodné Cislo;

e (daj o zdravotni pojistovné;

e dosazené vzdélani;

e praxe v oboru;

e (islo bankovniho uUctu za ucelem zasilani platu, nahrady platu a jinych penéZitych plnéni
souvisejicich s pracovnépravnim vztahem;

e veskeré udaje ziskané v souvislosti svykonem zaméstnani (napf. evidence pracovni doby
a dovolené, osobni Cislo zaméstnance apod.).

b) uuchazede o zaméstnani:
e osobni jméno a pfijmeni;
e adresa bydlisté;
e datum narozeni;
e e-mailova adresa;
e praxev oboru;
e Udaje obsaZzené v Zivotopise apod.

¢) wudarce:
e o0sobni jméno a pfijmeni;
e adresa bydlisté;
e datum narozeni apod.

d) udobrovolnika:
e osobni jméno a pfijmeni;
e adresa bydlisté;
e datum narozeni;
e e-mailova adresa;
e znalosti a dovednosti;
e dosavadni zkusenosti;
e preference dobrovolnika souvisejici s vykonem dobrovolnické ¢innosti apod.
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e) uodborného praktikanta:
e o0sobni jméno a pfijmeni;
e adresa bydlisté;
e datum narozeni;
e oznaceni zafizeni, v rdmci néhoZ probiha pfiprava na vykon budouciho povolani.

f) ustaZisty:
e osobni jméno a pfijmeni;
e adresa bydlisté;
e datum narozeni;
e oznaceni zafizeni, v rdmci néhoz probiha pfiprava na vykon budouciho povolani apod.

g) udodavatele:

e obchodni firma/nazev;
e misto podnikani;
e 1CO, DIG;
e (islo bankovniho uctu;
Udaje souvisejici s dodavkou vyrobki nebo sluzeb apod.

2. Jak vyuzivame tyto osobni Gdaje (ucel zpracovani)?

Veskeré udaje, které Domovu poskytnete, vyuzivame toliko pro ucely vybérového fizeni (uchaze¢ o
zaméstnani) ¢i pro ucely vedeni evidence dobrovolnikd, odbornych praktikantd vykonavajicich odbornou
praxi a stazistl.

Jste-li zaméstnancem DS Chodov, vyuzivdme veskeré Vase osobni Udaje toliko pro uGcely vedeni personalni a
mzdové agendy, pfipadné pro ucely stanovené zvlastnimi pravnimi predpisy (napf. sociadlni zabezpeceni,
statni politika zaméstnanosti apod.).

Jste-li darcem, vyuZivame veskeré Vase osobni Udaje pouze pro ucely plnéni smlouvy, plnénich nasich
pravnich povinnosti (zejména ve smyslu zakona ¢. 563/1991 Sb., o Uletnictvi, zakona ¢. 340/2015 Sb., o
registru smluv apod.), pfipadné pro ucely ochrany nasich opravnénych zajmu.

Jste-li dodavatelem DS Chodov, vyuZzivdme veskeré Vase osobni udaje pouze pro ucely plnéni smlouvy,
plnéni nasich pravnich povinnosti (zejména ve smyslu zdkona ¢. 563/1991 Sh., o Ucetnictvi, zdkona ¢.
586/1992 Sb., o danich z pfijmu, nebo zdkona ¢. 235/2004 Sb., o dani z pfidané hodnoty), pfipadné pro
ucely ochrany nasich opravnénych zajm.

3. Kdo ma pfistup k Vasim osobnim tdajum?

Vase osobni Udaje zpracovava jako spravce DS Chodov, pficemzZ pfistup k Vasim osobnim udajim maji
pouze zaméstnanci DS Chodov, ktefi jsou povinni zachovdvat mléenlivost o vSech osobnich udajich, s nimiz
se pfi své pracovni ¢innosti v DS Chodov sezndami. Tato mléenlivost trvd i po skonéeni pracovniho poméru
nebo jiného obdobného poméru. Vase osobni Udaje dadle miZou byt za vyse specifikovanymi Ucely pfedany
nasim subdodavatelim, aby pro DS Chodov provedli zpracovani — témito subjekty mlze byt napftiklad
externi mzdova uUcetni. Osobni Udaje mGze DS Chodov zpfistupnit téZ opravnénym tretim subjektim dle
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pfislusnych pravnich predpisli, zejména organlim vefejné moci (napf. mistné prislusny financni Urad,
okresni sprava socialniho zabezpedeni, zdravotni pojistovna, Ufad prace, organy ¢inné v trestnim fizeni
apod.).

4. Jaka je doba zpracovani Vasich osobnich udajt?

a) Zameéstnanci

Jste-li zaméstnancem, zpracovdvame VasSe osobni Udaje pouze po dobu nezbytné nutnou, nejdéle vsak po
dobu trvani Vaseho pracovnéprdvniho vztahu k DS Chodov jakoZto zaméstnavateli. Po této dobé budou
osobni Udaje uchovavany pouze pro Ucely archivnictvi, socidlniho zabezpeceni pripadné za Gcelem plnéni
jinych zakonnych povinnosti, které jsou DS Chodov stanoveny zvlastnimi pravnimi predpisy, a to po dobu a
v rozsahu stanoveném pfislusnymi pravnimi predpisy, jakoZ i interni smérnici DS Chodov o spisovém a
skarta¢nim fadu. V pfipadé dotaz( se obratte na personalistu DS Chodov. Povinnost zajistit personalni a
mzdovou agendu je zaméstnavateli uloZzena zvlastnimi zakony, zejména z. €. 262/2006 Sb., zakonik prace, z.
¢. 582/1991 Sb., o organizaci a provadéni socidlniho zabezpedeni, z. ¢. 48/1997 Sb., o vefejném zdravotnim
pojisténi a z. ¢. 586/1992 Sb., o danich z pfijmu.

b) Uchazeci o zaméstnani
Jste-li uchaze¢em o zaméstnani, zpracovavame Vase osobni Gdaje pouze po dobu nezbytné nutnou, nejdéle
vSak do doby ukonceni vybérového ¢i jiného obdobného fizeni, ledaze udélite DS Chodov souhlas se
zpracovanim Vami poskytnutych osobnich Udaji pro ucely informovani a ucasti ve vybérovych ¢i jinych
obdobnych fizenich konanych pro personalni obsazeni zvolené pracovni pozice v DS Chodov. V takovém
pfipadé budou Vase osobni Gdaje zpracovdvany po dobu uvedenou v souhlase s jejich zpracovanim.

c) Darci

Jste-li darcem, zpracovdvame VasSe osobni Udaje pouze po dobu nezbytné nutnou ke splnéni darovaci
smlouvy a téz ke splnéni pravnich povinnosti, které se na DS Chodov jakoZto spravce vztahuji (napf.
povinnost uverejiiovat v registru darovaci smlouvy, u nichz hodnota predmétu plnéni presahne 50.000,-K¢
bez DPH dle zakona ¢. 340/2015 Sb., o registru smluv nebo povinnost vést evidence dard pro danové ucely
ve smyslu zékona €. 586/1992 Sb., o danich z pfijmu) dle ¢lanku 6 odst. 1 pism. c) GDPR. Vase osobni udaje
jsou zpracovavany po nezbytnou dobu od uzavieni darovaci smlouvy za Ucelem ochrany opravnénych
zajmG DS Chodov (napf. doslo-li by k odvolani daru ze strany darce ve smyslu ust. § 2068 a nasl. zakona ¢.
89/2012 Sb., obcansky zakonik). Nezbytna dobu pro uchovavani a zpracovévani Vasich osobnich udajd za
ucelem ochrany opravnénych zajm( DS Chodov je stanovena interni smérnici o spisovém a skarta¢nim radu.
V pfipadé dotazl se obratte na sekretariat DS Chodov.

d) Dobrovolnici
Jste-li dobrovolnikem, zpracovdvame Vase osobni Udaje pouze po dobu nezbytné nutnou ke splnéni
smlouvy o dobrovolnictvi. Vase osobni Udaje zpracovavdme po nezbytnou dobu, kterd je stanovena interni
smérnici o spisovém a skartacnim fadu, a to od skoncéeni smlouvy o dobrovolnictvi za Ucelem ochrany
opravnéného zajmu DS Chodov. V pfipadé dotazll se obratte na sekretariat DS Chodov.

e) Odborni praktikanti
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Jste-li odbornym praktikantem, zpracovdvame VaSe osobni Udaje pouze po dobu nezbytné nutnou
ke spInéni smlouvy/dohody o odborné praxi. Vase osobni Udaje zpracovavame po nezbytnou dobu, ktera je
stanovena interni smérnici o spisovém a skarta¢nim fadu, a to od skonceni smlouvy o odborné praxi za
ucelem ochrany opravnéného zajmu DS Chodov. V pfipadé dotazl se obratte na sekretariat DS Chodov.

f) Stazisti
Jste-li staZistou, zpracovavdme Vase osobni Udaje pouze po dobu nezbytné nutnou ke splnéni smlouvy
o0 umoznéni odborné stdze. Vase osobni Udaje zpracovavame po nezbytnou dobu, ktera je stanovena interni
smérnici o spisovém a skarta¢nim radu, a to od skonéeni smlouvy o umozinéni odborné stdze za ucelem
ochrany opravnéného zajmu DS Chodov. V ptipadé dotazd se obratte na sekretariat DS Chodov.

g) Dodavatelé
Jste-li dodavatelem, zpracovavame Vase osobni Udaje pouze po dobu nezbytné nutnou ke splnéni smlouvy,
plnéni nasich zakonnych povinnosti, které se na DS Chodov jakoZto spravce vztahuji (napt. povinnost vést
Ucetnictvi ve smyslu zdkona ¢. 563/1991 Sb., o Ucetnictvi nebo povinnost uvefejiovat v registru smluv
smlouvy, jejichZ plnéni prevysuje 50.000,-K¢ bez DPH dle zakona ¢. 340/2015 Sb., o registru smluv). Vase
osobni Udaje zpracovdvdame téZ po dobu nezbytné nutnou od splnéni smlouvy za ucelem ochrany
opravnénych zajma DS Chodov — doba zpracovani je stanovena interni smérnici DS Chodov o spisovém a

skartacnim radu. V pfipadé dotazl se obratte se na sekretariat DS Chodov.

5. Jakym zpUsobem jsou Vase osobni tidaje zabezpeéené?

DS Chodov pouzivd vhodna technicka, organizac¢ni a administrativni bezpecnostni opatfeni k ochrané Vasich
osobnich Udaji. Témito opatfenimi jsou VaSe osobni Udaje chranény pred ztratou, zneuZzitim,
neopravnénym pfistupem, zvefejnénim, zménami ¢i zni¢enim.

6. Jaka jsou Vase prava ve vztahu k ochrané osobnich udaju?

Vase prdva k nami provadénému zpracovani Vasich osobnich tGdajl jsou nésledujici:
a) Pravo na pfistup k Vasim osobnim udajdm;
b) Pravo na opravu Vasich osobnich udajq;
c) Pravo na vymaz Vasich osobnich udaju;
d) Pravo na omezeni zpracovani Vasich osobnich Gdaju;
e) Pravo odvolat kdykoliv souhlas se zpracovanim osobnich Udajd, je-li zakonnost zpracovani zaloZena
na souhlasu se zpracovanim osobnich udaju;
f) Pravo na prenositelnost Vasich osobnich udaja;
g) Pravo vznést namitku proti zpracovani Vasich osobnich udaj(;
h) Pravo podat stiZznost na zpracovani Vasich osobnich udaja.

NiZe je blize vysvétlen obsah Vasich jednotlivych prav, tak aby bylo mozno ucinit si o jejich obsahu blizsi
obraz. Veskerd Vase prava mulZete uplatnit tak, Ze ndas kontaktujete na emailové adrese
chodov@seniordomov.cz. Stiznost ve smyslu pismene h) je mozno podat u Utadu pro ochranu osobnich
udaja, webova stranka: http://www.uoou.cz.

Na Vase Zadosti, které se tykaji uplatnéni Vasich prav, budeme reagovat bez zbyte¢ného odkladu ve Ihité
do 30 dnl od obdrzeni Zadosti. Komunikaci povedeme zplisobem, ktery preferujete (e-mail, dopis).
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Pravo na pfistup k osobnim tdajum

Obsahem tohoto prdva je moznost kdykoliv nas pozadat o potvrzeni, zdali jsou ¢i nejsou Vase osobni udaje
zpracovavany, a paklize jsou, za jakymi ucely, v jakém rozsahu, komu jsou zpfistupnény, po jakou dobu
budou zpracovavany, z jakého zdroje byly osobni Udaje ziskany, zdali dochazi na zakladé zpracovani Vasich
osobnich Udaju k automatickému rozhodovani, véetné profilovani a konecné existuje-li pravo na opravu,
vymaz, omezeni zpracovani ¢i vznést namitku.

Pravo na opravu Vasich osobnich udaja

Obsahem tohoto prava je moznost kdykoliv nas poZzadat o opravu ¢i doplnéni Vasich osobnich udajl
pro ptipad, Ze jsou nepresné ¢i nelplné.

Pravo na vymaz Vasich osobnich tdaju

Obsahem tohoto prava je naSe povinnost vymazat Vase osobni Udaje pokud:
a) lJiz nejsou potrebné pro ucely, pro néz byly shromazdény nebo jinak zpracovany;
b) ZVasi strany dojde ke vzneseni namitek proti zpracovani, pficemZ neexistuji Zzadné opravnéné
dlvody pro zpracovani;
c) Zpracovani je protipravni;
d) Existuje naSe zdkonna povinnost vymazat Vase osobni Udaje.

Pravo na omezeni zpracovani Vasich osobnich tdaja

Naplni tohoto préava je, Ze v pripadé jakychkoliv spornych otazek ohledné zpracovani Vasich osobnich udaja,
jsme povinni omezit zpracovani Vasich osobnich Udajl. Toto omezeni znamenad, Ze Vami vybrané osobni
Udaje oznacime a zajistime, aby nebyly nadale zpracovany jinak nez jejich uloZzenim. To neplati, nastane-li
néktera z vyjimek predpokladana pravnimi predpisy.

Spornymi otazkami ve smyslu vySe uvedeného muZze byt napriklad skutec¢nost, Ze:

a) popirate presnost osobnich udajl, pficemZ zpracovani osobnich Udajd bude omezeno po dobu
potiebnou k ovéreni presnosti zpracovani osobnich udaju;

b) zpracovani je protipravni a Vy odmitate vymaz osobnich Gdajd a Zadate misto toho o omezeni jejich
pouziti;

c) DS Chodov jiz Vase osobni Udaje nepotiebuje pro uUcely zpracovani, avSak Vy tyto osobni Udaje
pozZadujete pro uréeni, vykon nebo obhajobu pravnich narokl (pravo na omezeni zpracovani tak
chrani Vase zajmy, nebot DS Chodov zakazuje jejich vymazani); nebo

d) jste vznesl namitku proti zpracovani osobnich Udajli, pficemz zpracovani osobnich udajd bude
omezeno, dokud nebude ovéreno, zda opravnéné dlvody DS Chodov prevazuji nad Vasimi
opravnénymi divody.

Pokud pominou dlvody pro omezeni zpracovani Vasich osobnich (daji, omezeni zpracovani bude
Domovem neprodlené zruseno.

Pravo odvolat souhlas se zpracovanim osobnich udaijt

U nékterych kategorii osobnich Udaji (napf. zpracovani fotografie, na niZ je zachycen zaméstnanec)
je nezbytné, aby byl z Vasi strany udélen souhlas se zpracovanim osobnich Udajli pro jeden ¢i vice
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konkrétnich acell. Byl-li z Vasi strany udélen souhlas se zpracovanim vybranych kategorii osobnich udaju,
jejichz zpracovani neni nezbytné pro ucely splnéni smlouvy, splnéni pravni povinnosti DS Chodov, ochranu
dllezZitych zajmd DS Chodov nebo jiné fyzické osoby, splnéni tkolu provadéného ve verejném zajmu nebo
pfi vykonu verejné moci nebo pro Ucely ochrany opravnénych zajmG DS Chodov, jste opravnéni kdykoliv
odvolat svij souhlas se zpracovanim osobnich udaju.

PakliZze budete chtit odvolat sv{j souhlas se zpracovanim vybranych kategorii osobnich udaji, k némuz jste
dali jiz drive svlj vyslovny souhlas, postaci kontaktovat sekretaridt DS Chodov — kontakt k nalezeni na
webovych strankdch Domova (www.seniordomov.cz) a to osobné nebo zpravou, v niZz uvedete, Ze

odvolavate svij souhlas se zpracovanim osobnich Gdajl a pfipadné uvedete konkrétni osobni Udaje, u nichz
si jiz nadale nepfejete, aby je DS Chodov nadale zpracovaval.

Pravo na prenositelnost Vasich osobnich udajt

Toto pravo znamenad, Ze jestlize jste nam poskytl/a osobni Gdaje, které se Vas tykaji, mate pravo po nas
poZadovat, abychom tyto Udaje pfimo predali jinému spravci osobnich udajd, a to ve strukturovaném,
bézné pouzivaném a strojové Citelném formatu za predpokladu, Ze:

a) zpracovani osobnich udajd se v DS Chodov provadi automatizované; a zaroven
b) zpracovani je zaloZeno na souhlasu se zpracovanim osobnich Udaji nebo na uzavieni ¢i plnéni
smlouvy.

Pravo vznést namitku proti zpracovani Vasich osobnich udaji

Obsahem tohoto prava je moznost vzneseni namitky z Vasi strany proti zpracovani Vasich osobnich udaju,
které zpracovavame i nadale po ukonceni pracovniho poméru, ukonceni dobrovolnictvi, odborné praxe,
splnéni darovaci smlouvy apod. na zakladé pravniho titulu opravnéného zajmu. Oprdvnénym zajmem DS
Chodov muZe byt napfiklad uchovani osobnich Udaji za ucelem efektivni obrany DS Chodov v pfipadném
sporu se zaméstnancem, napf. o urceni neplatnosti vypovédi nebo povinnosti zaplatit zaméstnanci praci
prescas. Pro tyto Ucely je DS Chodov oprdvnéna uchovavat po pfimérenou dobu i po ukonceni pracovniho
poméru ty dokumenty, které mohou DS Chodov umozZnit v pfipadném sporu hdjit jeji prava a opravnéné
zajmy.

DS Chodov neni opravnéna naddle zpracovavat VaSe osobni Udaje, pokud neprokaze zavazné opravnéné
dlvody pro zpracovani, které prevazuji nad Vasimi zajmy nebo prdvy, nebo pro uréeni, vykon, nebo
obhajobu pravnich naroka.

JestliZze budete mit jakékoliv dotazy k tomuto textu nebo ke zpracovani Vasich osobnich udajli, mlzete DS
Chodov kdykoliv kontaktovat prostfednictvim emailu: chodov@seniordomov.cz.

Tyto zasady ochrany osobnich Udaji jsou uc¢inné ode dne 15. 12. 2021.
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